
CEEO Rules 
Abuse of these rules may lead to loss of the privileges or job 

 

Contact Information: 
 Elsa Head   elsa.head@gmail.com 

 Magee Giarrosso   magee221@gmail.com 

 

Logging Hours 

• !"#$%&'$(")$*"+$,-"./0$&('$%".1$)2&($34$2"#.5$&$-11/$

• 6#5)$*"+$'"#.$2"#.5$171.'$-11/$

• 89$'"#$9".+1):$'"#$%#5)$1%&;*$6&+11$<'$)21$9"**"-;(+$6"(=&'>$

Computers 

• ?".$@AB6C$D."E1F)5$"(*'G$!"#$52"#*=$(")$<1$#5;(+$HIIB$F"%D#)1.5$9".$&(')2;(+$

")21.$)2&($@AB6C>$A21$HIIB$;5$(")$&($"(JF&%D#5$F"%D#)1.$*&<>$

• K"$;(5)&**;(+$D."+.&%5$".$="-(*"&=;(+$;(9".%&);"($-;)2"#)$D1.%;55;"($

• 6&+11$2&5$)21$/1'$)"$)21$*&D)"D$F&.)$;9$'"#$-"#*=$*;/1$)"$F21F/$"(1$"#)>$$

• 89$'"#$D*&($"($)&/;(+$F"%D#)1.5$"#)$"9$)21$HIIB:$'"#$%#5)$1%&;*$6&+11$".$I*5&$

&21&=$"9$);%1>$

• H21F/$-;)2$6&+11$<19".1$#5;(+$)21$F"%D#)1.5$;($)21$-"./52"D$.""%>$$

Printing  & Copying 

• A21$5&%1$.#*15$&<"#)$F"%D#)1.$#51$+"$9".$D.;();(+$&(=$F"D';(+>$!"#$&.1$(")$

&**"-1=$)"$D.;()$".$F"D'$&(')2;(+$&)$)21$HIIB$)2&)$;5$#(.1*&)1=$)"$'"#.$@AB6C$

-"./>$

Food 

• 89$9""=$;5$*';(+$"#)$="$(")$1&)$#(*155$'"#$&.1$71.<&**'$)"*=$)2&)$;)$;5$"/&'>$

• H*1&($#D$&9)1.$'"#.51*9:$D*1&51$!>$

Noise 

• L**$F1**$F&**5$%#5)$<1$)&/1($"#)5;=1>$$

• M11D$F"(71.5&);"($)"$&$%;(;%#%:$15D1F;&**'$"#)5;=1$"9$N"./5)&);"($.""%$

,+.&=#&)1$5)#=1()5$&.1$-"./;(+0$

• O(=1.+.&=5$52"#*=$).'$)"$5)&'$;($)21$#(=1.+.&=$&.1&$)"$&7";=$=;5)#.<;(+$)21$

HIIB$1%D*"'115>$

Undergrad Area Use 

• JL**$D."E1F)5$)2&)$&.1$5)".1=$;($)21$#(=1.+.&=$&.1&$%#5)$<1$*&<1*1=$-;)2$)21$

@AB6C1.5$(&%1$

• JC."E1F)5$-;**$<1$)2."-($"#)$&)$)21$1(=$"9$1&F2$51%15)1.>$

 



Workshop and Conference Room Usage 

• 89$'"#$-"#*=$*;/1$)"$#51$)2151$.""%5$'"#$%#5)$)&*/$-;)2$6&+11$&21&=$"9$);%1$

&<"#)$.151.7;(+$1;)21.$.""%>$

• !"#$%#5)$F*1&($#D$&9)1.$'"#.51*9>$P"$(")$*1&71$D."E1F)5$"71.$(;+2)>$
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Contact Information 

 Elsa Head   elsa.head@gmail.com 

 Magee Giarrosso  magee221@gmail.com 

 

Using the STOMP car 

• !"#$%#5)$)&/1$&$=.;71.5$)15)$&(=$9;**$"#)$=.;7;(+$9".%5$171.'$'1&.>$@1)$#D$&($

&DD";()%1()$-;)2$I*5&$)"$="$)2;5>$$

• A"$.151.71$)21$@AB6C$F&.:$'"#$%#5)$1%&;*$1;)21.$6&+11$".$I*5&>$$

• !"#$%#5)$F21F/$)21$F&.$"#)$&)$)21$9."()$=15/$<19".1$)&/;(+$;)>$

How to Get Hired 

• A"$<1$2;.1=:$'"#$%#5)$9;.5)$9;**$"#)$&$9#**$&DD*;F&);"($&(=$&))1(=$)21$@AB6C$+1(1.&*$

;()1.15)$%11);(+>$

• A21$@AB6C$%&(&+1.$".$F"".=;(&)".$-;**$F"()&F)$'"#$<19".1$)21$9;.5)$"99;F;&*$@AB6C$

%11);(+$)"$;(9".%$'"#$;9$'"#$2&71$<11($&-&.=1=$&$D"5;);"($

• Q1;(+$&-&.=1=$&$D"5;);"($+#&.&()115$'"#$&$D"5;);"($9".$3$'1&.$,R$51%15)1.50>$S&7;(+$

&$D"5;);"($&$D.17;"#5$'1&.$="15$(")$+#&.&()11$'"#$&$D"5;);"($;($&('$"9$)21$

5#<51T#1()$'1&.5$'"#$&.1$&)$A#9)5>$

• 6&+11$2&5$&**$)21$9".%5$'"#$-;**$(11=$)"$+1)$D&;=>$A2151$9".%5$%#5)$<1$9;**1=$"#)$

-;)2;($&$-11/$"9$)21$9;.5)$@AB6C$%11);(+$,&9)1.$)21$U8$%11);(+0$

Connecting to the Server 

• @AB6C1.5$F&($#51$)21$HIIB$52&.1=$=.;71$F&**1=$IIBC$)"$5&71$@AB6C$D."E1F)5>$

• $LFF155$)"$)2;5$52&.1=$=.;71$F&($"(*'$<1$"<)&;(1=$7;&$F"%D#)1.5$&)$)21$HIIB>$L**$

HIIB$F"%D#)1.5$52"#*=$2&71$)21$52&.1=$=.;71$15)&<*;521=>$

• V"+;($#5;(+$)21$HIIB$*"+;(W$F11"5)#=RX$D&55-".=W$F114D.1/G$

Reimbursements 

• H21F/$9".$)21$5#DD*;15$'"#$(11=$;($)21$@#DD*'$H*"51)$9;.5)>$

• C."E1F)5$%#5)$<1$&DD."71=$<'$I*5&$".$L=&%$<19".1$'"#$D#.F2&51$%&)1.;&*5$

• 6#5)$)#.($;($;)1%;Y1=$.1F1;D)5$&(=$&$-.;))1($=15F.;D);"($"9$-2&)$)21$D."E1F)$;5$9".$)"$

6&+11$&)$)21$9."()$=15/>$

• !"#$-;**$(")$<1$.1;%<#.51=$9".$)&Z:$511$6&+11$<19".12&(=$9".$)&Z$.1;%<#.51%1()$

F&.=>$

Login to website and to log hours 

• !"#$-;**$<1$+;71($#51.(&%15$&(=$*"+;($D&55-".=5$&)$)21$<1+;((;(+$"9$)21$51%15)1.>$

H"()&F)$6&+11$".$I*5&$;9$'"#$="$(")$.1F1;71$)2151>$

 



Kit Checkout and Return  

• @D1&/$)"$6&+11$&)$)21$9."()$=15/$&<"#)$F21F/;(+$"#)$/;)5> 

• !"#$%#5)$&*5"$F21F/$;($'"#.$/;)5$-21($'"#$&.1$="(1$#5;(+$)21%> 


